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[I] INTRODUCCION

PROPOSITO

Explicar de forma clara y sencilla, las nuevas funcio-
nalidades para la sistematizacion el proceso de regis-
tro y autorizacion de permisos de profesores para su
asistencia a diferentes actividades de vinculacion con
el medio como pasantias, postdoctorados, seminarios,
entre otras.



1 | FUNCIONALIDADES

[1.1]

[1.2]

INGRESO AL SISTEMA

Tras identificarse en el Navegador Académico y selec-
cionar su perfil de “Director” o “Decano”, en la pantalla
de inicio encontrara dos formas de ingresar al médulo
de permiso de profesores, mediante el link “Mddulo
permisos”.

Una vez estemos dentro del sistema, podremos observar
hasta dos funcionalidades las cuales son:

e BUSCAR PERMISO

e CONTROLAR PERMISO

BUSCAR PERMISO

Por medio del buscador de permisos podra realizar
busquedas de todos los permisos que los profesores
hayan solicitado sin importar el estado en el que estos
se encuentren.



Mostrando 1 a 6 de 6 resultados.
RUT

FECHA

(1)

Descargar Excel

Filtrar:

23-04-2015  30-04-2015  INSTITUTO Sin VErl oy

DE Ingresar
MATEMATICAS VRA (21
-—
07-05-2015  08-05-2015 INSTITUTO 05-05-2015 Solicitado Iver]
DE Excepcional
WMATEMATICAS
09-05-2015  08-05-2015  INSTITUTO Solicitado DVerl
DE i Excepcional
MATEMATICAS
12-05-2015  08-05-2015 IMNSTITUTO sin Iver]
i Ingresar
MATEMATICAS

A continuacién se proceden a explicar la funcionalidad
de los distintos links que se presentan en el resultado
de busqueda.

LINK DESCARGAR EXCEL

Permite descargar un archivo en formato “csv”, el cual
podrad ser visualizado mediante Excel o alglin otro
programa que sea capaz de leerlo.

Dicho documento presentara la misma informacion

gue se visualiza en el resultado de busqueda, pero no
poseera la misma apariencia que en el navegador.

LINK VER

Permite acceder a la ficha del permiso, la cual sola-
mente presentara informacion.



[1.3]

Al hacer clic en el link “Controlar permiso”, se desple-
garan opciones de busqueda:

Filtrar.

Mostrando 1 a 5 de 5 resultados.
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TE 0 ACAD \
23-04-2015  30-04-2015  INSTITUTO Sin verl
i Ingresar
WATEMATICAS VRA
—
07-05-2015  08-05-2015  INSTITUTO 05-05-2015 Solicitado Jﬂ( 1 )
DE . Excepcional ~—
WMATEMATICAS
09-05-2015  08-05-2015  INSTITUTO Aceptado verl
DE
WMATEMATICAS
12-05-2015  08-05-2015  INSTITUTO Sin [ver]
DE . Ingresar
WMATEMATICAS:
] 28-05-2018  26-05-2015  INSTITUTO Aprobado [Ver] [Controlar]
DE ) Decano -—
WMATEMATICAS ( 2 ,
-
< PRIMERA < ANTERIOR EROXIMO = ULTIMO >

1) LINKVER
Permite acceder a la ficha del permiso, la cual sola-
mente presentara informacion.

(?l LINK CONTROLAR

Al hacer clic sobre el botdon de “Controlar”, de la
columna accién, se desplegara la siguiente ficha.



Informacién de contacto

Email institucional

Email particular

Instituciones

No posee instituciones asociadas
Datos de mitigacién

No posee mitigaciones asociadas

Documentos requeridos

[Agregar documento]

TIPO DOCUMENTO DESCRIPCION ACCION

Invitacion lala Ver] [Eliminar



En caso de consultas, contactarse con:
VRA / Correo Electrénico vra@pucv.cl
Anexo Secretaria VRA 227 3211
Manuales Disponibles en: www.vra.ucv.cl
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